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Shodno ovlas¢enju datom Skupstini Kosova Poglavljem 9.1. Uredbe UNMIK-a br.
2001/9 Ustavnog okvira,

Uzimaju¢i u obzir Poglavlje 5.1 tacka (m) 1 9.1.26 Uredbe UNMIKa br. 2001/9 o
Ustavnom okviru,

U cilju stvaranja uslova, nafina i povezane procedure za upisivanje cinjenica o
gradanskom statusu gradana Kosova,
Usvaja:

ZAKON O MATICNIM KNJIGAMA

Poglavlje 1

Opste odredbe
Clan 1

Ovaj Zakon ustanovljava i ureduje mati¢ne knjige, njihovo vodenje 1 Cuvanje, vrste
mati¢nih knjiga, postupak upisa i €injenice koje treba da budu upisane, naknadne upise,
primedbe, Cuvanje, obnavljanje, saradnju i nadzor nad rukovanjem mati¢nim knjigama.

Znacenje izraza
Clan 2

“Mati¢ne knjige” oznaCavaju sluzbene knjige, u kojima se ¢uvaju svi podaci o licnom
stanju gradana koji se odnose na: rodenje, sklapanje braka i smrt gradana Kosova, kao 1
na druga prava koja proisticu iz tih ¢injenica.

“Mati¢na knjiga rodenih” oznacava onu knjigu, sa zabeleskama u vezi sa ¢injenicama
o svim novorodenim licima na teritoriji upisa ili datoj opstini, prema mestu rodenja.

“Mati¢na knjiga umrlih” oznacava onu knjigu, u kojoj se vode zabeleske u vezi sa
svim ¢injenicama u pogledu nastale smrti.

“Mati¢na knjiga venéanih” oznaCava onu knjigu, u kojoj se vode zabeleske u vezi sa
svim sklopljenim brakovima u odnosnoj opstini.



“Teritorija upisa” oznacava mesto koje Cine sve teritorije koje su naseljene, za koje se
vode mati¢ne knjige.

“Mati¢na sluzba” oznacava opstinsku sluzbu za pitanja gradanskog statusa na teritoriji
upisa ili u odnosnoj opstini, u kojima se beleze podaci o rodenjima, sklopljenim
brakovima i slu¢ajevima smrti.

“Specijalno crno mastilo” oznacava specifi¢no 1 isklju€ivo crno mastilo, ¢ija je upotreba
dopustena za upis u mati¢ne knjige.

“Odeljak za naknadne upise” oznacava poseban odeljak u mati¢noj knjizi, u kojem se
upisuju naknadne zabeleske u vezi sa ve¢ upisanim Cinjenicama.

“Odeljak za primedbe” sadrzi upis beleski o dopunskim podacima.

“Uverenje” je formalni dokument koji overi i1 izda Kancelarija za pitanja gradanskog statusa,
u kojem su sadrzane beleske o ¢injenicama u pogledu rodenja, sklapanja braka, ili smrti.

Maticne Knjige
Clan 3

3.1. Mati¢ne knjige su knjige koje sadrze zabelezbe — osnovne zvani¢ne beleske u vezi sa
gradanskim statusom gradana.

3.2. Sledece cinjenice: rodenje, sklapanje braka, smrt 1 promene u vezi sa tim
¢injenicama, moraju da budu upisane u mati¢ne knjige kao i njihov upis u inostranstvu.

3.3. Cinjenice i informacije u vezi sa rodenjima, sklapanjima brakova i smrti gradana
Kosova koji su se dogodili izvan teritorije Kosova bi¢e upisane jedino u onoj opstinskoj
Kancelariji za pitanja gradanskog statusa u kojoj Zivi odnosna stranka.

3.4. Mati¢ne knjige moraju da se vode na dva nacina: u pisanom i u elektronskom obliku.

3.5. Elektronski oblik mora da bude ¢uvan u skladu sa uputstvima za rad resornog Ministarstva.

Vodenje mati¢nih knjiga
Clan 4

4.1. Mati¢nu knjigu vodi i sa njome rukuje neposredno ovlas¢eni sluzbenik, narocito
ovlaS¢en da rukuje poslovima mati¢ne sluzbe - maticar u opstinskoj Kancelariji za pitanja
gradanskog statusa (MOCS), odnosno Upravne kancelarije na upisnoj teritoriji za upis
¢injenica koje se odnose na gradanski status.

4.2. U slu€aju kad nema maticara, njega odnosno nju zamenjuje neki drugi sluZzbenik
MOCS-a koji bude imenovan da zameni njega/nju.

4.3. Upisnu teritoriju, odnosne brojevi i mesta stanovanja ograni¢ena na datom delu
teritorije, definisace opstinska skupstina.

4.4. Za datu upisnu teritoriju vodi¢e se mati¢ne knjige rodenih i maticne knjige umrlih,
dok ¢e zajedniCku maticnu knjigu vencanih da vodi samo OpStinska sluzba za pitanja
gradanskog statusa gradana u datoj opstini.



4.5. Knjige moraju da se vode zasebno za svaku posebnu kalendarsku godinu.

4.6. Ako tokom jedne kalendarske godine mati¢na knjiga bude u potpunosti popunjena,
upis ¢e da bude nastavljen u narednoj mati¢noj knjizi uz pozivanje na broj koji potice iz
prethodne mati¢ne knjige.

4.7. Maticne knjige zakljuCuju se na kraju svake kalendarske godine uz belesku
“zakljuceno sa slede¢im referentnim brojevima upisa za ovu godinu (broj upisa mora da
bude napisan i slovima i brojkama)”

4.8. Ako tokom kalendarske godine ne bude c¢injenica koje se odnose na upis rodenja,
sklapanja braka ili slucajeva smrti, za odnosnu godinu bi¢e ubelezeno u mati¢nu knjigu
sledece “nije bilo upisa u ovoj godini’

4.9. Prvi upis u narednoj kalendarskoj godini pocinje brojem 01.

4.10. U mati¢nu knjigu upisi se beleze prema redosledu javljanja slucajeva za koje je
potreban upis.

4.11. Mati¢na knjiga, u kojoj je poslednji upis nacinjen pre 110 godina, bi¢e poslata na
cuvanje u Arhiv Kosova.

4.12. Vrstu 1 visinu administrativne takse za upis ¢injenica utvrdi¢e opstinska skupstina
na osnovu ovog Zakona.

Preliminarna zabelezba u mati¢ne knjige
Clan 5

5.1. Prva stranica mati¢ne knjige, bez brojeva, mora da sadrzi sledece:

a. Naziv mati¢ne knjige (na primer mati¢na knjiga rodenih, mati¢na knjiga venacnih,
ili mati¢na knjiga umrlih)

Ime mesta u kome se vodi mati¢na knjiga kao 1 ime opStine.

Datumi za prvi i za konacni upis

Otisak pecata

Potpis maticara

Potpis predsednika Skupstine opstine, i

Overa broja stranica u mati¢noj knjizi
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5.2. Ako ime zemlje bude promenjeno, na primer, ime teritorije upisa ili opstine, za koju se
vodi mati¢na knjiga, te promene moraju da budu ubelezene nakon prethodno izvr$enih upisa.

Nacin upisivanja
Clan 6

Fakticki sluCajevi rodenja, sklapanja braka i smrti bi¢e upisani na slede¢i nacin:

Datum ¢e da bude upisan arapskim brojevima, a u zagradi bice ispisan slovima
Mesec ¢e da bude upisan slovima

Godina ¢e da bude upisana arapaskim brojevima

Sati ¢e da budu upisani brojevima sa pocetkom od 00-24 a minuti od 00-60
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Clan 7

Ministarstvo zaduzeno za pruzanje usluga mati¢ne sluzbe duzno je da vodi ra¢una o
nadgledanju, kontroli, nacinu vodenju knjiga, elektronskim zapisima, raspodeli mati¢nih
knjiga i1 prenosu prateCih registara i uverenja, raspodeli Stambilja, rasporedivanju
sluzbenika koji imaju ovlaséenje za potpisivanje isprava a takode je duzno da definiSe
nacin rukovanja i rada sa mati¢nim knjigama.

Clan 8

8.1. U mati¢noj knjizi upisivanje se vrsi jedino posebnim crnim mastilom, koje se koristi
za zapisivanje onih podataka koji se odnose na ¢injenicu koja ¢e da bude upisana.

8.2. U mati¢nu knjigu nije dopusteno upisivati bilo koji drugi podatak, osim onih koji se
ticu iznetih napisanih ¢injenica, odnosno onih beleski koje su sadrzane u aktu nekog
nadleznog organa.

8.3. Beleske upisane u maticnu knjigu moraju da budu istinite.

8.4. Sto se tice beleski u pogledu liénog imena i prezimena, mora da bude upotrebljen
jezik lica koje je zatrazilo upis tih podataka, u skladu sa gramatickim pravilima pisanja
(latini¢énim pismom) date osobe.

Greske i njihovo ispravljanje
Clan 9

9.1. Ako mati¢ar primeti da su u toku upisa napravljene greske, duzan je da pre zavrSetka
upisa li¢no ispravi takve greske.

9.2. Maticar je obavezan da primeti i da overi takve ispravke u mati¢noj knjizi tako $to ¢e
licno da ih potpisSe i pecatira u odeljku za “primedbe”.

9.3. Kasnije ispravke u mati¢noj knjizi mogu da budu unete samo na osnovu akta sa
reSenjem nadleznog organa i uz upis takve ispravke u odeljku “beleske unete posle
zavrSetka upisa”. Mora da bude upisano sledece:

a. Sta je ispravljeno;
b. Naziv organa koji je doneo resenje o ispravci;
c. Brojidatum resenja.

9.4.Posle svake kasnije ispravke u izvornoj mati¢noj knjizi, sluzbenik zaduzen za mati¢ne
knjige obavezan je da u roku od tri dana od unosenja ispravke o tome obavesti nadlezni
organ, koji ¢e da zadrzi jednu kopiju napred pomenute mati¢ne knjige, kako bi na datu
ispravku mogao da ukaze i da je unese u onu kopiju koju je taj nadlezni organ zadrzao za
sebe.

9.5. Odeljak o “kasnijim upisima i ispravkama” mora da sadzi sledece:

a. Datum upisa (na levoj strani) i
b. Potpis maticara (na desnoj strani)



9.6. Ako odeljak za primedbe 1 kasnije upise postane popunjen, ali upis ne bude time
zavrsen, ili ukoliko treba da budu unete nove primedbe, ¢im bude unet dopunski upis,
takva zabeleSka bi¢e stavljena u odnosni odeljak preko jednog zasebnog obrasca
“priloZeni obrasac”.

9.7. Ovaj obrasac mora da sadrzi sledece:

a. Poziv na broj osnovnog upisa, i
b. Obrazac mora da bude overen putem Stambilja nadleznog organa stavljenog na taj
nacin da taj Stambilj pokriva stranicu mati¢ne knjige.

9.8. Ako prilikom upisa neki podaci budu popgesno upisani u viSe od jednom odeljku, te
prema tome ispravka ne bude mogla da bude uneta, sluzbenik zaduzen za mati¢ne knjige
mora da sprovede pravilan upis na slede¢em obrascu, uz isti pozivni broj, tako Sto ¢e da
precrta dijagonalnom linijom preko neta¢no popunjenog obrasca. Onda ¢e da sacini belesku
u odeljku za primedbe kojom ¢e da ukaze da je pravilan upis izvrSen na narednom obrascu.

9.9. Ako je ispravka upisanih ¢injenica shodno odredbama prethodnog stava (9.8) bila
izvrSena na osnovu akta sa reSenjem nadleznog organa, sluzbenik zaduzen za mati¢ne
knjige je duzan da unese ispravan upis pod narednim pozivnim brojem, posle zadnjeg
upisa, a zatim povlacenjem dijagonalne linije mora da ponisti netatan obrazac i da u
odeljku o naknadnimm upisima ubelezi sledece reci “izvrSena ispravka na osnovu resenja
nadleznog organa, sa datumom 1 brojem odnosnog resenja, a upis je unet pod ovim
pozivnim brojem”.

9.10.Ako osnovni upis bude greskom unet u naredni registar (upis na osnovu ovlaséenja),
sluzbenik zaduzen za mati¢ne knjige, sluzbeno lice, ili svako drugo lice koje bude
primetilo greSku, duzno je da bez odlaganja obavesti nadlezni opStinski organ o tome.

9.11. Nakon reSenja koje donese nadlezni organ o ispravci, sluzbenik zaduzen za mati¢ne
knjige obavezan je da ponisti netacan upis tako Sto ¢e da povece dijagonalnu liniju i da u
odeljku za naknadne upise upise sledece:

Da je netacan upis poniSten na osnovu resenja koje se odnosi na taj upis

Naziv organa koji je doneo resenje

Broj i datum reSenja

Podatak da je upis izvrSen u odgovaraju¢oj mati¢noj knjizi (na osnovu ¢injenice)
Mesto stanovanja i opStinu

Pozivni broj
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Potpisivanje upisa
Clan 10

10.1.Nakon zavrSetka upisa, matiCar je duzan da licu koje je iznelo datu
¢injenicu,odnosno svedocima, procita sve podatke koje je upisao i da overi ovu ¢injenicu
u mati¢noj knjizi u odeljku za primedbe.

10.2. Upis u mati¢noj knjizi mora da potpise lice koje je iznelo odnosnu €injenicu koja je
upisana, zatim da potpisu svedoci kao 1 sluzbenik zaduzen za mati¢ne knjige.

10.3. Ako lice koje je iznelo odnosnu ¢injenicu koja je upisana, opdnosno neki od
svedoka odbije da potpiSe upis, sluzbenik zaduzen za maticne knjige ¢e da ukaze na tu
¢injenicu u mati¢noj knjizi i da o tome sacini zabelesku. .



Kopije mati¢ne knjige
Clan 11

11.1. Pored izvornih mati¢nih knjiga, moraju da budu vodene i njihove odnosne kopije
sli¢no izvornoj mati¢noj knjizi.

11.2. Kopije izvorne mati¢ne knjige moraju da budu popunjavane istovremeno uz izvornu
maticnu knjigu i1 da sadrze sve beleske koje se nalaze u izvornoj mati¢noj knjizi.

11.3. Za razliku od izvornih mati¢nih knjiga, njihove kopije vodi i ¢uva nadlezni organ.

11.4. Kopije izvornih mati¢nih knjiga mogu da budu fotokopirane i takva fotokopija vazi
kao ‘druga kopija’ i tu kopiju ¢e da overi nadlezni organ, nakon §to je sravni sa prvom
kopijom.

11.5. Ako izvorna mati¢na knjiga bud eizgubljena ili unistena, nadlezni organ koji je
zaduzen da drzi prvu ili drugu kopiju, izda¢e uverenja na osnovu tih kopija sve dok ne
bude opisana izvorna mati¢na knjiga.

11.6.Elektronske kopije mati¢nih knjiga moraju da budu drzane i ¢uvane od strane
nadleZznog organa centralne vlasti za pitanja gradanskog statusa u odnosnoj opstini.

(V:uvanjevmatiéne knjige
Clan 12

12.1. Mati¢ne knjige koje budu popunjene u toku jedne kalendarske godine, bi¢e overene
na kraju godine.

12.2. Izvornu mati¢nu knjigu mora da cuva sluzbenik zaduzen za mati¢ne knjige, dok ¢e
jednu kopiju takvog registra da ¢uva nadlezni organ.

12.3. Mati¢ne knjige moraju da budu c¢uvane uz posebnu paznju u pogledu njihovog
obezbedenja od ostecivanja ili unistenja.

12.4. Izvorne mati¢ne knjige i njihove kopije nikad ne smeju da se drze u istoj zgradi.

Tom mati¢ne knjige
Clan 13

13.1. Za svaku mati¢nu knjigu bi¢e vodena sveska sa abecednim redosledom.
13.2. Ova sveska mora da bude vodena u skladu sa odgovaraju¢im obrascem.
13.3. Nadlezni organ ¢e da donese propise u pogledu sadrzine i forme sveske.

13.4. Ta sveska mora da bude vodena prema pocetnom slovu prezimena, dok ¢e slovo
«N» da bude koris¢eno za neidentifikovane leSeve.

13.5. Pored sveske za mati¢ne knjige, radi bolje efikasnosti, moze da se vodi ¢ak i indeks
kartica.



Pravo na uvid u sveske mati¢ne knjige
Clan 14

Pravo na uvid u mati¢ne knjige imaju sledeca lica:

. svako zainteresovano lice ima u pogledu beleski koje se odnose na njega/nju,

. Clanovi njegove/njene blize poprodice,

. usvojilac, staratelj, ili na neko drugo sluzbeno lice

. drugo sluzbeno lice na osnovu razloga koje potkrepljuje opsti interes odnosno zakon.

00 o e

Poglavlje 11

Vrste mati¢nih knjiga
Clan 15

15.1. Za svaku od ¢injenica koje se odnose na gradanski status gradana, mora da se vodi
zasebna knjiga kao $to su mati¢na knjiga rodenih, mati¢na knjiga vencanih i mati¢na knjiga
umrlih.

15.2. Pored registra mati¢ne knjige, vodice se i1 abecedni registar.

Mati¢na knjiga rodenih
Clan 16

16.1. Cinjenica rodenja deteta mora da bude upisana u mati¢nu knjigu rodenih.

16.2. Cinjenica rodenja bi¢e upisana samo na onoj upisnoj teritoriji, odnosno u onoj
opstini u kojoj je dete rodeno.

16.3. Cinjenica rodenja deteta mora da bude predoena u pisanom obliku od strane
nadleznog organa (zdravstvene ustanove) u kojoj je dete rodeno.

16.4. Cinjenica rodenja deteta bi¢e upisana u mati¢nu knjigu rodenih u roku od 30 dana
od dana detetovog rodenja.

16.5. Sledeca lica odgovorna su da prijave rodenje deteta izvan neke zdravstvene ustanove:

a. Detetov otac ili majka;
b.Lice u ¢ijoj se kuc¢i dogodio porodayj;
c.Lekar, medicinsko tehnicko osoblje ili drugo lice koje je pomagalo pri porodaju.

16.6. U slu¢ajevima kad rodenje deteta nije bilo prijavljeno u propisanom roku od 30
dana shodno stavu 7, upis ¢e da bude izvrSen na osnovu reSenja nadleznog organa shodno
kasnijoj odluci.

16.7. Lice koje pronade dete takode je obavezno da prijavi Cinjenicu rodenja deteta, a
sluzbenik zaduzen za mati¢ne knjige ¢e u odeljku sa primedbama da ubelezi sve okolnosti
koje se odnose na dati sluc¢aj, kao i podatke o licu koje je pronaslo novorodeno dete.

16.8. Prilikom upisa Cinjenice rodenja deteta, glavni podaci koji se upisuju su sledeci:

a. Ime i prezime deteta
b. Detetov pol



Datum, mesec 1 mesto rodenja

Li¢ni broj

e. Imena i prezimena roditelja (u vezi sa roditeljem koji je promenio svoje prezime
nakon sklapanja braka, bi¢e uneta beleska o prethodnom prezimenu tog roditelja
npr. maj¢ino devojacko prezime)

f. Datumi rodenja za oba roditelja i njihova mesta rodenja

g. Mesto stanovanja i adrese roditelja

h. Drzavljanstvo.

S

16.9. Slede¢i podaci treba da budu upisani kao dopunske beleske:

Li¢no ime deteta

Priznavanje ili dokaz o materinstvu odnosno o€instvu

Bracna veza roditelja, ako je njihov brak bio sklopljen posle rodenja deteta
Ime detetovog startelja

Oduzimanje ili dodeljivanje roditeljskog prava

Nastavljanje ili suspenzija roditeljskog prava

Sklapanje braka ili poniStenje sklopljenog braka

Promena u imenu ili prezimenu deteta, roditelja, staratelja ili usvojioca.
Promena mesta prebivalista

Smrt, odnosno proglasenje nestalog lica za umrlo

Poboljsanja koja su uradena posle osnovnog upisa u mati¢nu knjigu.
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16.10. Maticar je duzan da o cinjenici rodenja sastavi zapisnik.

16.11. Ako je ¢injenicu rodenja deteta prijavila neka zdravstvena isntitucija, to ¢e da bude
uneto u odeljak za primedbe.

16.12. Ako je cinjenica rodenja deteta upisana na osnovu reSenja nekog nadleznog
opstinskog organa, to ¢e da bude uneto u odeljak za primedbe.

Davanje, ispravljanje, menjanje i poboljSanje licnog imena
Clan 17

Davanje imena, menjanje, ispravljanje i poboljSanje licnog imena uredeno je Zakonom o
liénom imenu.

Upis ¢injenice o rodenju deteta kad nema roditelja
Clan 18

18.1. U slucaju upisa cCinjenice rodenja kad je jedan od roditelja nepoznat, odeljak u
mati¢noj knjizi o podacima za tog roditelja ne¢e da bude popunjen, ve¢ ¢e da bude
ubelezeno da jedan roditelj nije poznat.

18.2. Ako su oba roditelja nepoznata, bi¢e izvrSen upis na osnovu resenja koji je doneo
organ starateljstva, dok ¢e u odeljku za primedbe ili naknadne upise da bude uneto sledece:

a. Da je upis izvrSen na osnovu reSenja organa starateljstva,
b. Naziv organa starateljstva,
c. Brojidatum resenja.



18.3. Ako je jedan od roditelja utvrden sudskom odlukom, maticar ¢e da upiSe u odeljak
za primedbe ili naknadne upise sledece:

a. Da je otac ili majka deteta utvrden na osnovu sudske odluke,
b. Naziv i sediSte odnosnog suda,
c. Broj i datum resenja.

18.4. U slucaju da je pronadeno novorodence, a njegovi odnosno njeni roditelji nisu
poznati, mati¢ar mora da bez odlaganja napravi zabeleSku o tome.

18.5. Zabeleska ¢e da bude nacinjena u tri kopije i mora da sadrzi sledece:

a. Ime, prezime i adresu lica koje je pronaslo dete, odnosno lica koje je prijavilo da
je pronadeno dete,

Mesto i1 vreme kad i gde je dete nadeno,

Okolnosti pod kojima je to dete bilo nadeno,

Tacan uzrast i pol nadenog deteta,

Osobenosti ili posebna telesna obelezja nadenog deteta,

Naziv organizacije, ili licni podaci lica kojem je dete dato na brigu i staranje,

Ako su prilikom nalazenja deteta bili prisutni svedoci, moraju da budu uzete i
njihove izjave.
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18.6. Zabelesku treba da sacini i organ starateljstva.

Priznavanje oCinstva / materinstva
Clan 19

19.1. Lice koje za sebe smatra da je otac odnosno majka deteta moze da prizna svoje ocinstvo
/materinstvo u kancelariji matiara a njegova odnosno njena izjava bi¢e unet au knjige
zajedno sa njihovim potpisom i potpisom maticara, a bice stavljen i pecat i unet datum.

19.2. Izjava o priznavanju oCinstva/materinstva bi¢e upisana u odeljak o primedbama ili
naknadnim upisima, uz blize odredivanje slede¢ih podataka:

Li¢no ime lica koje je priznalo svoje oCinstvo/materinstvo

Naziv organa pred kojim je priznato to o¢instvo /materisntvo

Broj i datum zapisa

Saglasnost majke deteta na priznanje ocinstva

Naziv organa pred kojim je majka priznala o€instvo lica koje ga je priznalo
Datum i broj date izjave

moe Ao o

19.3. Ako posle priznavanja ocinstva/materinstva ne bude detetu dato licno ime,
zabeleska ¢e takode da sadrzi i napomenu o toj ¢injenici i ona ¢e da bude upisana u
odeljak za primedbe i naknadne upise, da roditelji nisu dali ime detetu.

19.4. Ocinstvo takode moze da bude priznato pred organom starateljstva, sudom, ili
nekim drugim organom koji je ovlas¢en da izdaje javne isprave. Takvi organi obavezni su
da bez odlaganja posalju overen zapis nadleznom maticaru, koji ¢e da izvr$i upis rodenja
deteta u mati¢nu knjigu rodenih.

19.5. Oc¢instvo takode moze da bude priznato u testamentu, koju ¢injenicu ¢e maticar da
upise u mati¢nu knjigu rodenih.



19.6. Majka vanbracno rodenog deteta prilikom prijavljivanja rodenja deteta moze da
ukaze na lice koje ona sama smatra ocem deteta. Takva usmena izjava data pred
mati¢arem bic¢e uneta u knjigu, a nakon upisa rodenja deteta, bi¢e upisana beleska u
odeljak za primedbe koja kaze da “majka vanbra¢no rodenog deteta imenuje oca deteta”.

19.7. Ako majka prilikom prijavljivanja rodenja deteta ne navede lice koje ona smatra
ocem deteta, maticar je duzan da je pouci o njenom pravu da to uradi.

19.8. Kad maticar primi izjavu majke o li¢nosti oca deteta, on je duzan da pozove
navedeno lice da se izjasni o svom ocinstvu ili neposredno pred mati¢arem, ili putem
overene isprave u roku od 30 dana. Pismo sa pozivom na izjasnjenje o ocinstvu tom licu
bi¢e mu uruceno li¢no 1 na diskretan nacin.

19.9. Ako se pozvano lice izjasni da ne zeli da bude otac deteta, ili ako se u roku od 30
dana ne izjasni o svom o€instvu, maticar je duzan da obavesti majku deteta o toj situaciji.

19.10. Majka deteta u ovom slu¢aju moze da pokrene sudski postupak pred sudom.

19.11. Ako se pozvano lice izjasni na zapisnik pred mati¢arem da smatra da je on otac
deteta i ako to bude uneto u overenu ispravu, matiCar ¢e da ga upiSe kao oca deteta u
mati¢nu knjigu rodenih i da zatim obavesti majku deteta o izvrSenom upisu. Ova
¢injenica bic¢e takode upisana i1 u odeljak za naknadne upise.

Brak koji sklope roditelji deteta posle priznavanja
oc¢instva/materinstva
Clan 20

20.1. Ako roditelji, koji su priznali dete za svoje, posle toga sklope brak, maticar ¢e, na
osnovu mati¢ne knjige vencanih, ili na osnovu uverenja izdatog na osnovu maticne knjige
vencéanih, da u odeljak za primedbe ili naknadne upise unese sledec¢e podatke:

a. Da je nakon sklapanja braka njegovih roditelja, dete postalo bracno dete,
b. Mesto u kojem je sklopljen brak,
c. Naredni broj i datum upisa sklopljenog braka u mati¢noj knjizi vencanih.

20.2 Druge promene kao §to su: smrt ili razvod, moraju obavezno da budu upisane u
odeljak za primedbe ili naknadne upise.

20.3. Ako za vreme trajanja braka roditelji, odnosno supruznici promene ime maloletnom
detetu, matiCar je duzan da u odeljak za primedbe i naknadne upise unese sledece podatke:

a. Da su roditelji sporazumno detetu dali novo ime i/ili prezime (ime i/ili prezime
deteta mora da bude ubelezZeno),

b. Broj i datum upisa,

c. Naziv organa pred kojim je data izjava o promeni.
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Upis podataka posle usvajanja
Clan 21

21.1.U slu€aju da su roditelji deteta nepoznati, kad dete bude usvojeno na osnovu
odgovarajuc¢eg resenja nadleznog organa, maticar upisuje u maticnu knjigu rodenih, u
odeljak sa podacima o roditeljima, ime usvojioca i pratece podatke, a u odeljak za
naknadne upise duzan je da unese sledece:

a. Da je upis podataka izvrSen na osnovu reSenja (nadlezni organ, broj i datum
reSenja treba da budu navedeni)

21.2 Nakon zavrSetka usvojenja, usvojenik koji ima prezime usvojioca dobice svoje
prethodno prezime i to ¢e da bude upisano u odeljku za “naknadne upise”

Dobijanje prethodnog prezimena posle razvoda braka
Clan 22

U slucaju da je jedan od supruznika posle prestanka braka, posle proglasenja braka za
nevazedi, ili posle ponistenja braka uzeo prezime koje je nekad imao pre sklapanja braka,
maticar ¢e u odeljku za “naknadne upise” i u zapisniku da unese sledece:

a. Ponovno uzimanje prezimena koje je lice imalo pre sklapanja braka (navesti prezime),
b. Ime i datum upisa na zapsinik,
c. Naziv organa pred kojim je data odnosna izjava.

Upis Cinjenice rodenja za gradane Kosova koji su u inostranstvu
Clan 23

23.1. Ako je dete rodeno izvan zemlje svojih roditelja, koji su gradani Kosova i ako oni
zele da svoje dete upiSu u maticnu knjigu rodenih i na Kosovu, ta ¢injenica bi¢e upisana u
onoj opstini u kojoj zive roditelji deteta.

23.2. Cinjenica rodenja izvan Kosova deteta ¢iji su roditelji stanovnici Kosova, bice
upisana na osnovu uverenja o rodenju iz mati¢ne knjige rodenih organa one drZave u
kojoj je dete rodeno, a u odeljku za primedbe bi¢e upisano sledece “upis je izvrSen na
osnovu uverenja koji je izdala drzava (ime odnosne drzave)”, a takode ¢e da budu dodati 1
slede¢i podaci:

Ime drzave koja je izdala uverenje o rodenju,
Naziv organa te drzave koji je izdao uverenje,
Sediste tog organa,

Broj 1 datum isprave,

Zemlja rodenja,

Datum rodenja i adresa.

Mmoo o

23.3. Beleske iz isprave koju je izdala strana zemlja bice upisane u maticnoj knjizi
rodenih, istovetno kako §to su napisane u toj ispravi, bez obzira na upotrebljeno pismo.

23.4. Ako je matiCar sasvim siguran o pravilnom pisanju zemlje odnosno drzave na
nasem jeziku, on moze takode da unese i fonetski izgovor imena te zemlje, npr. Ostereich
— Austrija.
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Maticna knjiga ven¢anih
Clan 24

24.1 Mati¢na knjiga vencanih obavezno sadrzi Cinjenicu bra¢ne veze kao zakonitog
zajedniCkog zivota muza i zene.

24.2. Brak ¢e da bude upisan u mati¢nu knjigu vencanih u Kancelariji za pitanja
gradanskog statusa one opstine u kojoj jedan od supruznika ima stalno mesto boravka.

24.3.Svako punoletno lice starije od 18 godina ima pravo da sklopi brak, odnosno da
izvrsi upis Cinjenice bracne veze.

24.4. Lica koja jo$ nisu punoletna takode imaju pravo da sklope brak, ako se nadlezni
organ saglasi sa time tako $to donese svoj akt sa takvim reSenjem.

24.5. U cilju sklapanja braka, dva lica razli¢itog pola moraju da izraze svoju slobodnu
volju 1 saglasnost o sklapanju braka pred mati¢arem.

24.6. Njihove izjave moraju da budu neposredne 1 bezuslovne.
24.7. Stranke koje prisustvuju ceremoniji sklapanja braka su supruznici, dva svedoka i maticar.

24.8 Svako lice koje poseduje poslovnu sposobnost moze da bude svedok u postupku
sklapanja braka.

24.9. Cin sklapanja braka odvija se u sedi§tu javne sluZbe, na svedani na¢in i na mestu
koje je posebno namenjeno za ovakvu vrstu dogadaja.

24.10. Na zahtev i uz volju supruznika, sklapanje braka moze da se organizuje i na
nekom drugom mestu koje oni budu izabrali.

24.11. Za vreme postupka sklapanja braka, moraju da budu li¢no prisutna lica koja
nameravaju da sklope brak i dva svedoka.

24.12. Brakovi koji su sklopljeni zbog neke vrste interesa zabranjeni su zakonom.

Zahtev za sklapanje braka
Clan 25

25.1. Lica koja zele da medusobno sklope brak moraju da podnesu svoj zahtev najblizem
maticaru pri opStinskoj skupstini.

25.2. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih, uverenje o bra¢nom stanju i druge isprave moraju
da budu prilozeni uz zahtev za sklapanje braka.

25.3. Maticar donosi odluku o datumu sklapanja braka uz dogovor sa licima koja su
izrazila zelju da sklope brak.

25.4. Nakon podnosenja njihovog zajteva za sklapanje braka, maticar je duzan da licima
koja Zele da sklope brak preporuci da se medusobno upoznaju sa njihovim zdravstvenim
stanjem, da posete bracnog savetnika kako bi dobili savet o razvijanju uspeSnih brac¢nih i
porodi¢nih odnosa, da se raspitaju o mogucnostima za planiranje porodice 1 da se
medusobno dogovore o svom budu¢em braénom prezimenu.
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25.5. Gradani Kosova koji ve¢ duzi vremenski period Zive izvan Kosova moraju da
podnesu izjavu dva svedoka overenu od strane javnog beleznika u zemlji u kojoj zZive
kako bi dobili uverenje o svom bracnom stanju.

DuZnosti mati¢ara prilikom proglaenja braka sklopljenim
Clan 26

26.1. Maticar nema pravo da odbije da da svoj pristanak da buduéi supruznici sklope
brak, osim ukoliko postoji neka od bra¢nih zabrana.

26.2. Maticar je duzan da stvori sveanu 1 mirnu atmosferu tokom proglasenja braka
sklopljenim.

26.3. Postupak sklapanja braka zapocinje izveStajem koji iznosi maticar 1 kojim ukazuje
na prisustvo buducih supruznika, svedoka, kao i na nepostojanje bracnih smetnji
definisanih zakonom.

26.4. Nepostojanje takvih bracnih smetnji bi¢e dokazano na osnovu prilozenih isprava,
izjava buduc¢ih supruznika kao i na osnovu izjava prisutnih svedoka.

26.5. Ako maticar zaklju¢i da ne postoje prepreke za sklapanje braka, on ¢e da obavesti
buduce supruznike o pravima i duznostima supruznika na osnovu Zakona o porodici i
porodi¢nim odnosima.

26.6. Posle toga, maticar postavlja pitanje svakom od buducih supruznika pojedinacno da
11 su saglasni da sklope brak sa drugim verenikom.

26.7. Nakon dobijanja njihovih izjava o saglasnosti da medusobno sklope brak maticar ¢e
da proglasi da je brak izmedu njih dvoje sklopljen.

Zabeleska o sklapanju braka u mati¢noj knjizi
Clan 27

27.1. Mati¢na knjiga o upisu sklopljenih brakova mora da sadrzi sledece podatke o
mladoZenji i nevesti:

Ime 1 prezime;
Godinu rodenja;
Li¢ni mati¢ni broj;

Datum i1 mesto sklapanja braka;

Prebivaliste 1 adresu supruznika;

Njihove adrese pre nego Sto su sklopili brak;

Imena i prezimena roditelja mladozenje i neveste;

Imena 1 prezimena svedoka;

Ime i prezime lica koje je ovlaséeni sluzbenik i pred kojim je brak sklopljen.

T ER Mo a0 o
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Izjavu o prezimenu o kojem su se supruznici dogovorili da imaju posle sklapanja braka
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27.2. Kao dopunske beleske bice unete napomene o slede¢em:

a. Prestanku braka
b. Smrti jednog od supruznika
c. Proglasenju sklopljenog braka nevazec¢im.

27.3. Ako je u toku sklapanja braka bio angazovan i tumac, podaci o tumacu pri
sklapanju braka takode moraju da budu uneti u odeljak za primedbe.

27.4. Nakon §to je brak sklopljen, Sto se ti¢e onog supruznika koji je pristao da promeni
svoje prezime, maticar ¢e u odeljku za “izjavu supruznika u pogledu promene prezimena”
da upise izjavu koju je dao taj supruznik.

27.5. Supruznik koji je sklapanjem braka promenio svoje prezime, potpisuje upis o
sklopljenom braku svojim novim prezimenom.

27.6. Maticar ¢e da izvrsi upis u mati¢nu knjigu vencanih i taj isti registar ¢e da potpisu
supruznici, dva svedoka 1 maticar.

27.7. Neposredno nakon §to je brak sklopljen, supruznicima ¢e da bude izdato uverenje
na osnovu upisa u mati¢nu knjigu vencanih.

Odbijanje maticara da sklopi brak
Clan 28

28.1. Ako maticar zakljuci da postoji bilo koja vrsta bra¢nih smetnji, on ¢e da usmeno
obavesti lice koje podnosi zahtev za sklapanje braka da brak ne moZe da bude sklopljen,
te ¢e o tome da sastavi sluzbenu belesku.

28.2. Maticar ¢e da unese u zapisnik sledece:

Razloge za odbijanje sklapanja braka;

Braéne smetnje zbog kojih je odbijeno sklapanje braka;

Lice na koje se odnosi odbijanje sklapanja braka;

Datum i mesto, kad i gde je bilo zatrazeno sklapanje braka;

Ime 1 prezime maticara koji je odbio da pristane na sklapanje braka.

e ow

28.3. Ako se lica koja su ppodnela zahtev za sklapanje braka ne saglase sa odbijanjem
maticara da dozvoli sklapanje braka, oni mogu da zatraze od maticara da pokrene sudski
postupak u pogledu odbijanja za dozvolu da brak bude sklopljen.

28.4. Nakon upravnog postupka, sud ¢e da donese svoju odluku u roku od 15 dana od
dana prijema zahteva.

28.5. Protiv odluke iz stava 4 ovog ¢lana moze da bude uloZena Zalba drugostepenom sudu u
roku od 8 dana od dana obavestavanja od strane suda u pogledu odbijanja sklapanja braka.
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Sklapanje braka na osnovu dozvole suda
Clan 29

Nakon sklapanja braka na osnovu prethodno izdate dozvole od strane nadleznog suda koji
je odbacio bra¢nu smetnju, maticar ¢e u odeljku za “primedbe” da unese sledece:

Naziv suda koji je odobrio sklapanje braka;

Sediste suda koji je doneo odnosnu odluku;

Broj i datum odluke;

Bra¢nu smetnju o kojoj je sud doneo svoju odluku;

Imena neveste i mladoZenje onako kako su navedena u odluci;

°po o

Sklapanje braka u inostranim drZzavama
Clan 30

30.1. Ako je brak bio sklopljen izmedu nasih drzavljana u nekoj stranoj drzavi i kad bude
podnet zahtev za upis tog braka u mati¢nu knjigu vencanih, maticar ¢e u odeljku “za
primedbe” da upise sledece: “upis je izvrSen dana (navesti datum) na osnovu uverenja
koje je izdato na osnovu mati¢ne knjige vencCanih (navesti taCno naziv organa strane
zemlje koji je izdao odnosno uverenje, njegovo sediste i1 broj i datum uverenja)”, dok ¢e u
odeljku “mesto sklapanja braka” da upiSe sledece: “mesto i1 drzava sklapanja braka”.

30.2. Imena stranih drzava bi¢e ubelezena onako kako su upisana u ispravama, ili u
skladu sa ¢lanom 23. stav 4.

Pravo stranih drzavljana na sklapanje braka
Clan 31

31.1. Lica koja su inostrani drzavljani imaju pravo da sklope brak prd nadleznim
lokalnim organima.

31.2. Lica koja su inostrani drzavljani moraju da podnesu:

- izvod rodjenih,

- uverenje koje su izdale nadlezne vlasti njegove/njene zemlje, kojim dokazuju svoje
pravo na sklapanje braka shodno odredbama ovoga Zakona i da ne postoje bracne
smetnje niti bracne zabrane za sklapanje braka,

- uverenje o stalnom mestu boravka, 1

- druge isprave navedene u posebnim aktima.

31.3. Uverenje prestaje da vazi ako brak ne bude sklopljen u roku od Sest meseci od

izdavanja uverenja. Ako je u samom tekstu uverenja naveden neki krac¢i rok vazenja,
onda ¢e da bude primenjen taj kraci rok.
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Registar o razvedenim brakovima
Clan 32

32.1. U slucaju razvoda braka, proglaSenja braka nevaze¢im, raskid braka ili poniStenja
braka, mati¢ar ¢e da izvr$i unos u mati¢énu knjigu vencanih u odeljku “za naknadne
upise” sledeci tekst: “bra¢ni status je poniSten, raskinut, razveden, proglasen nevaze¢im
na osnovu odluke suda (ta¢no navesti naziv suda, broj i datum sudskog akta)”

32.2. Ako je brak bio prekinut zbog smrti jednog od supruznika, matic¢ar ¢e u odeljku “za
naknadne upise” da unese sledece:

“brak je prekinut zbog smrti jednog od supruznika” uz ta¢no navodenje datuma i mesta
smrti, broja i godine upisa smrti u mati¢noj knjizi umrlih.

32.3. Upis razvedenih brakova naSih gradana do kojih je doSlo u stranim drZavama bice
priznati pred mesno nadleznim sudom.

Mati¢na knjiga umrlih

Predocavanje ¢injenice smrti
Clan 33

33.1. Mati¢na knjiga umrlih je ona mati¢na knjiga u kojoj su sadrzane sve beleske
povezane sa ¢injenicama svih smrti koje su se dogodile.

33.2. Cinjenica smrti biée upisana u matiénu knjigu umrlih, nakon predstavljanja tih
¢injenica bilo usmeno ili napismeno, ili na osnovu nekog akta koji je izdao nadlezni organ.

33.3. Cinjenica smrti mora da bude predoena u roku od 15 dana od dana kad se
dogodila, odnosno u roku od 21 dan od dana kad je pronaden les.

33.4.Cinjenica smrti nekog gradanina Kosova koja se dogodila u inostranstvu mora da
bude prijavljena u roku od 60 dana.

33.5. Cinjenicu smrti moraju da predo¢e ¢lanovi porodice.

33.6. Ako nema clanova porodice, Cinjenicu smrti moraju da prijave clanovi Sire
porodice, komsije ili svako lice koje na neki nacin sazna o ¢injenici smrti.

33.7. Ako se ¢injenica smrti dogodila u nekoj zdravstvenoj ustanovi, hotelu, spavaonici,
zatvoru ili u nekoj drugoj instituciji, oni su obavezni da prijave ¢injenicu smrti.

33.8. Lice koje prijavljuje Cinejnicu smrti mora da podnese na uvid i uverenje koje je
izdala neka zdravstvena ustanova, a kojim je dokazana smrt.

33.9. Bez obzira na nedostatak uverenja od zdravstvene ustanove, mnati¢ar moze da

upiSe Cinjenicu smrti na osnovu izjava dva svedoka, koji su bili prisutni na sahrani
umrlog lica ili su bili porisutni u momentu smrti preminulog lica.
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Prijavljivanje Cinjenice smrti od strane nadleznog organa
Clan 34

34.1. Ako je ¢injenica smrti prijavljena nadleznom organu inostrane zemlje i to bude upisano
u mati¢nu knjigu umrlih, maticar ¢e u odeljku za ‘primedbe’ da upiSe sledece podatke:

a. naziv organa koji je izdao ispravu;
b. sediSte, mesto i drzavu
c. broj, datum i mesto smrti

34.2. Ako podaci koji su sadrzani u ispravi koju je izdao neki inostrani organ nepotpuni
za izvrSenje upisa u mati¢nu knjigu umrlih, maticar ¢e da unese preostali deo.

34.3. Ako se cCinjenica smrti dogodila izvan zemlje domicila usled nekog nesre¢nog
dogadaja, u odeljku za “primedbe” u mati¢noj knjizi umrlih bi¢e upisano sledece:

a. mesto smrti, broj kuce 1 ulica;
b. vreme smrti

34.4. Ako se Cinjenica smrti dogodi u prevoznom sredstvu i ako mesto smrti nije tacno
poznato, matiar ¢e u maticnu knjigu umrlih da ubelezi slede¢e “umro u mestu upisa a
upis je izvrSen na mestu u kojem je sahranjen.”

34.5. Cinjenicu smrti nastale u ratu ili usled viSe sile maticar ¢e da upiSe na osnovu akata
i uverenja koje su izdale nadlezne vlasti ili lokalne ili medunarodne organizacije koje
vode evidenciju o takvim slu¢ajevima.

34.6. Ako je Cinjenica smrti upisana na osnovu akta sa resenjem nekog nadleznog organa
kojim proglasava nestalo lice za umrlo, maticar ¢e da napiSe slede¢e u odeljku za
“primedbe’’:

a da je upis izvrSen na osnovu resenja nadleznog organa;
b naziv organa koji je primio resenje;
¢ datum, broj i mesto prijema resenja.

Prijavljivanje ¢injenice smrti na osnovu odluke suda
Clan 35

35.1. Ako je Cinjenica smrti upisana na osnovu odluke suda koja je doneta na osnovu
zakona o proglasenju nestalog lica za umrlo, maticar ¢e da upiSe sledece:

a. naziv suda;
b. sediSte suda;
c. datum 1 broj reSenja

35.2. Ako je akt sa reSenjem o rpoglasenju nestalog lica za umrlo promenjen, maticar ¢e u
odeljku za “primedbe” da upise sledece: “sudski akt sa reSenjem o proglaSenju nestalog
lica za umrlo je promenjen” uz tatno navodenje:

Naziva organa koji je promenio akt sa reSenjem;
Njegovo sediste;

Datum i broj upisanog akta sa reSenjem;
Konkretne promene u aktu sa reSenjem.

e o o

17



35.3. Ako je sud suspendovao akt sa reSenjem o proglasenju nestalog lica za umrlo, raniji
upis bi¢e ponisten na taj nacin Sto ¢e da bude povucena dijagonalna linija a u odeljku za
“primedbe” bic¢e naveden suspendovan akt sa reSenjem.

Cinjenica pronalaZenja nepoznatog lesa
Clan 36

36.1. Cinejnica da je pronaden le§ biée upisana u matiénoj knjizi i o tome ¢e da bude
sastavljen zapisnik.

36.2.0deljak o podacima umrlog lica ne¢e da bude popunjen, osim odeljka za ‘primedbe’
u kojem ¢e da bude upisano sledece:

Datum, godina, mesto i vreme kad je le$ naden;
PribliZzna starosna dob;

Pol;

Visina;

Boja kose 1 o€iju;

Mesto na kojem je sahranjen i datum;

Datum i broj zapisnika;

Naziv organa koji ¢uva zapisnik

S e Ao o

36.3. Ako kasnije bude dokazan identitet umrlog, ta ¢injenica bi¢e upisana u odeljku za
“naknadne upise” na osnovu akta sa reSenjem nadleznog organa.

Podaci za upis Cinjenice smrti
Clan 37

Mati¢na knjiga umrlih mora da sadrzi sledece podatke koji se odnose na ¢injenicu smrti:

Ime i prezime i prezime pre braka za umrlo lice;
Dan, mesec i godina rodenja;

Datum, mesec 1 vreme smrti;

Bracno stanje i pol;

Li¢ni matic¢ni broj;

Drzavljanstvo;

Domicil 1 adresa;

Imena i prezimena roditelja;

Ime 1 prezime lica ili organa koji je prijavio smrt;
Prirodu i uzrok smrti;

Druge bitne napomene.

FTITTEG 0 A0 o
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Poglavlje I11
Zajednicke odredbe

Izdavanje uverenja
Clan 38

38.1. Maticar je duzan da po sluzbenoj duznsoti izdaje uverenja, ili da ih izdaje na zahtev
zainteresovane strane.

38.2. Uverenje moze da bude izdato na osnovu pisanog zahteva zainteresovanog lica.

38.3. U slucaju da postoji elektronska infrastruktura, zahtev moze da bude podnet i u
elektronskom obliku.

38.4. Uverenje mora da sadrzi najnovije beleske u mati¢noj knjizi u trenutku kad je izdato.

38.5. Uverenja ¢e da budu izdavana u vidu: uverenja o rodenju, uverenja o bra¢nom
stanju (koja prikazuju postojece bracno stanje) i uverenja o smrti.

38.6. Uverenja sadrze beleske o odnosnoj ¢injenici za koju je uverenje i izdato, na osnovu
podataka iz mati¢ne knjige.

38.7. Uverenje ne moze da sadrzi podatke o kasnijim ispravkama i izmenama izvrSenim u
mati¢noj knjizi (npr. ime prethodnog usvojioca koji vise nije usvojilac deteta)

38.8. Maticar moze da odbije da izda neko uverenje samo ako smatra da bi to uverenje
bilo zloupotrebljeno.

38.9. Nakon izdavanja uverenja, mati¢ar mora da povuce liniju u nepopunjenim rubrikama.

38.10. U uverenju o rodenju, maticar ¢e da zabelezi u odeljku o roditeljima podatke o licima
koji su upisani kao roditelji, bez obzira na osnovu na kojoj je dato roditeljstvo nad detetom.

38.11. Uverenje o rodenju mora da sadrZi bilo koje podatke o detetu koje je pronadeno i o
okolnostima datog slucaja.

38.12. Takode ako je dete usvojeno, ta ¢injenica nece da bude uvrStena u uverenje o
rodenju a detetovo prezime bi¢e odnosno prezime dato nakon usvojenja.

38.13. Cak i u sluaju nastavljanja roditeljskih ili starateljskih prava , takvi podaci neée
da budu uneti u uverenje o rodenju.

38.14. Ako je lice za koje je izdato uverenje o rodenju u braku, u odeljku o prezimenu bice
uneto njegovo/njeno prezime pre sklapanja braka, ako je prisutna promena prezimena.

38.15. Ako je lice promenilo svoje li¢no ime, u uverenju o rodenju bi¢e navedeno i
njegovo/njeno prethodno ime i1 ime koje on/ona ima u trenutku kad je uverenje izdato.

38.16. Ako brak bude prekinut, uverenje o rodenju mora da sadrzi tu ¢injenicu.

38.17. U slucaju sklapanja vise brakova, uverenje o rodenju navesée samo poslednji
sklopljeni brak.

38.18. Uverenje o rodenju nece da sadrzi vreme rodenja.
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38.19. Sva uverenja po njihovom izdavanju moraju da budu potpisana od strane maticara
i da budu pecatirana.

38.20.Nadlezni organi done¢e odgovarajuc¢a administrativna uputstva u pogledu sadrzine,
obrasca i vrste papira za uverenje.

Cuvanje matiéne knjige i sluzbene dokumentacije
Clan 39

39.1. .Mati¢ne knjige i isprave na osnovu kojih je bio izvrSen upis moraju da budu
zasti¢ene od oStec¢ivanja, uniStenja i zloupotrebe.

39.2. Maticar je odgovoran za vodenje maticnih knjiga 1 rukovanje njima i za druge
pratece isprave dok ih koristi a zatim pohranjuje u arhivu mati¢ne knjige.

39.3.. Ispravama koje su od trajne vaznosti i koje su bile upotrebljene za upis €injenica
smatraju se sledece isprave:

a. Zapisnici;

b. Pozivi na javljanje;
c. Odluke;

d. ReSenja; i

e. Druge isprave.

39.4. Sve isprave moraju da budu drzane u posebnoj arhivi, zajedno sa registrom
pozivnih brojeva i referenci, koji se odnose na odgovarajuce €injenice.

Opis (obnavljanje) mati¢ne knjige
Clan 40

40.1. Ako mati¢na knjiga bude znatno oStecena, izgubljena ili unistena, bi¢e u potpunosti
izvrSen njen opis na osnovu kopije odnosne knjige.

40.2. Opisani primerak sadrzavace na svojoj prvoj stranici sledeée zabeleske:

Vrstu izgubljene ili unistene knjige koja ¢e da bude opisana;

Resenje, broj, datum i naziv nadleznog organa koji je zaduzen da opiSe and
maticnu knjigu;

Mesto na kojem je knjiga drzana u opstini;

Opisane stranice;

Pozivni broj i broj upisa;

Potpis i pe€at nadleznog organa.

o e

mo Ao

40.3. Ako su obe kopije mati¢ne knjige izgubljene ili uniStene, to ¢e da bude oglaseno
preko sredstava javnih masovnih medija i gradani ¢e da budu pozvani da dostave ne uvid
njihov ecinjenice u cilju obnavljanja odnosne mati¢ne knjige.

40.4. U ovom slucaju argumentacija o podacima bice izvrSena na osnovu zakona.
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Saradnja 1 nadzor nad radom
Clan 41

41.1. Maticari u istoj opStini, odnosno maticari na istoj upisnoj teritoriji ist eopstine imaju
obavezu da saraduju u radu.

41.2. Saradnja u radu i1 nadzor nad radom biée sprovodeni naro€ito u slucajevima upisa
nakon ostavljenog roka, naknadnih upisa, izdavanja razli¢itih reSenja, ispravki, izmena,
prijema reSenja o obnavljanju mati¢nih knjiga, profesionalne pomo¢i maticara i nadzora
nad njihovim radom, vodenja evidencije o slu¢ajevima u upravnom postupku.

41.3. Takav nadzor nad radom 1 saradnja u radu bi¢e sprovodeni ¢ak i od strane organa
odnosnog ministarstva.

41.4. Matic¢ari u opStinama imaju obavezu da za odnosno ministarstvo tromesecno
saCinjavaju kvartalne i1 godiSnje izvestaje za sve izvrSene upise u matic¢ne knjige.

41.5. Ako nadzor nad radom i kontrolu obavljaju nadlezni organi resornog ministarstva,
maticar i drugi funkcioneri iz kancelarije za gradanski status u odnosnim opstinama duzni
su da pruze na uvid sve traZzene podatke i da bilo kakvog omettanja omoguce reviziju
ispitanih slucajeva.

41.6.0rgani nadlezni za reviziju i kontrolu sacinice izvestaj, ponudice predloge, primedbe
1 mere koje treba da budu preduzete u konkretnim slu¢ajevima.

DuZnosti maticara
Clan 42

42.1. Maticar je duzan da ubelezi u mati¢noj knjizi samo one podatke koji su mu
dostavljeni na uvid, odnosno podatke koji su sadrzani u reSenju nadleznog organa.

42.2. Maticar je duzan da pravilno i efikasno vr$i upis u mati¢nu knjigu.

42.3. U slucaju sumnje o netacnosti ppodataka koji su predoceni mati¢aru, maticar
svakako mora da dokaze te podatke.

42.4. Maticar je duzan da procita na zapisnik svaki podatak koji je upisan u mati¢noj knjizi.

42.5. Neizvrsavanje duznosti propisanih ovim Zakonom od strane maticara predstavlja
tesko krsenje sluzbene duznosti.

Kaznene odredbe
Clan 43

43.1.Resorno Ministarstvo, nakon dobijanja informacija shodno clanu 43, stav 5 ovog
zakona, moze da pokrene disciplinski postupak na osnovu odredaba zakona o javnoj sluzbi.

43.2. Protiv takvih sluzbenika moze da bude pokrenut sudski postupak.
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43.3. Sledeca lica bi¢e kaznjena nov€anom kaznom u iznosu od 30 do 70 evra:

a. Matic¢ar koji ne upise podatke o prijavljenoj linjenici u propisanom roku;
b. Maticar koji ne obavlja svoj posao u skladu sa maticnom sluzbom;
c. Maticar koji otkrije podatke neovlaséenim licima.

43.4. Kazneni postupak pocinje u slucaju:

a. SluZbenika koji je izdao lazne isprave.

Zavrsne odredbe
Clan 44

44.1. Maticne knjige, odnosno obrasci, uverenja, sadrzina, vrste uverenja,, format i vrsta
papira i specijalno mastilo koje ¢e da bude koris¢eno za upisivanje ureduje Zakon o
mati¢nim knjigama.

44.2. Stambilji ¢e da budu pripremljeni u skladu sa ovim Zakonom, na osnovu matié¢nih
knjiga i isprava koje budu izdavane na osnovu tih knjiga.

44.3. Resorno ministarstvo zajedno sa Ministarstvom zdravlja sa¢ini¢e uverenje o smrti.

44.4. Vrste 1 sadrZina oblika mati¢nih knjiga definisace nadlezni organ na osnovu ¢lana
13.3 ovog zakona.

44.5. Mati¢ne knjige, odnosno njihovi postojeci oblici vazi¢e najkasnije tri meseca nakon
stupanja na snagu ovog zakona.

44.6. Nove mati¢ne knjige, odnosno uverenja shodno ovom zakonu i1 odnosna
administrativna uputstva doneta u skladu sa ovim Zakonom, bi¢e u upotrebi pocev od
vremena naznacenog u stavu 5 ovog ¢lana.

44.7. U pogledu obrazaca za uverenja i u pogledu postupka za njihovo izdavanje na
osnovu c¢lana 38.3, nadlezno Ministarstvo za ovu oblast donee odgovarajuce
administrativno uputstvo.

44.8. Nakon stupanja na snagu ovog Zakona, zakoni, uredbe ili drugi propisi koji su
uredivali ovu oblast prestace da vaze.

Stupanje na snagu
Clan 45

Ovaj zakon stupa na snagu posle usvajanja od Skupstine Kosova i proglasenja od
Specijalnog Predstavnika Generalnog Sekretara Ujedinjenih Nacija.

Zakon Br.2004 / 46
27 Septembar 2004 Predsednik Skupstine Kosova,

akademik Nexhat Daci
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